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บัญชีเอกสารส่วนที ่   1 
 

     1.  ในกรณีผูเ้สนอราคาเป็นนิติบุคคล 
(      )   ก.  หา้งหุน้ส่วนสามญัหรือหา้งหุน้ส่วนจ ากดั 

     - ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล     จ านวน..............แผน่ 
     - บญัชีรายช่ือหุน้ส่วนผูจ้ดัการ   และผูมี้อ  านาจควบคุม   ( ถา้มี)      จ านวน..............แผน่  
(      )    ข. บริษทัจ ากดัหรือบริษทัมหาชนจ ากดั 

     - ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล              จ านวน.............แผน่ 
     - หนงัสือบริคณห์สนธิ                             จ านวน.............แผน่ 
     - บญัชีรายช่ือกรรมการผูจ้ดัการ   และผูมี้อ  านาจควบคุม ( ถา้มี )    จ านวน..............แผน่ 

     - บญัชีผูถื้อหุน้รายใหญ่                จ านวน............ แผน่ 
 

2.   ในกรณีผูเ้สนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล 

(      )     ก. บุคคลธรรมดา 
                 - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูน้ั้น   จ านวน.............แผน่ 
(      )     ข. คณะบุคคล       
                 - ส าเนาขอ้ตกลงที่แสดงถึงการเขา้เป็นหุน้ส่วน   จ านวน...........แผน่ 

      - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูเ้ป็นหุ้นส่วน    จ านวน..........แผน่. 
 

3.    ในกรณีผูเ้สนอราคาเป็นผูเ้สนอราคาร่วมกนัในฐานะเป็นผูร่้วมคา้ 
ส าเนาสญัญาของการเขา้ร่วมคา้ 
(      )      ก.  ในกรณีผูร่้วมคา้เป็นบุคคลธรรมดา 

-  บุคคลสญัชาติไทย 
                                           ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน                                        จ  านวน............แผน่ 

-  บุคคลที่มิใช่สญัชาติไทย 
                                           ส าเนาหนงัสือเดินทาง                     จ านวน............แผน่ 

(      )      ข.  ในกรณีผูร่้วมคา้เป็นนิติบุคคล 
- หา้งหุน้ส่วนสามญัหรือหา้งหุน้ส่วนจ ากดั                    จ านวน...........แผน่ 

  ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล         จ านวน..........แผน่ 
  บญัชีรายช่ือหุน้ส่วนผูจ้ดัการ และผูมี้อ  านาจควบคุม(ถา้มี) จ  านวน...........แผน่ 
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-  บริษทัจ ากดัหรือบริษทัมหาชนจ ากดั 
                                            ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล             จ านวน..........แผน่ 

                                            หนงัสือบริคณห์สนธิ                จ านวน..........แผน่ 
                                            บญัชีรายช่ือกรรมการผูจ้ดัการ   ผูมี้อ  านาจควบคุม  ( ถา้มี) จ านวน..........แผน่ 
                                            บญัชีผูถื้อหุน้รายใหญ่ 

4. อ่ืน ๆ  ( ถา้มี)    
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
..................................................................................................................................... 

   

  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่     เอกสารหลกัฐานที่ขา้พเจา้ยืน่พร้อมซองใบเสนอราคาในการ 
สอบราคาถูกตอ้งและเป็นความจริงทุกประการ 
 

 
 

            ลงช่ือ...............................................ผูเ้สนอราคา 
               ( ..................................................) 
 
 
 
 

หมายเหตุ   ในกรณีที่เอกสารใด  ส่วนราชการมิไดเ้ป็นผูจ้ดัท  าให้ตามมาตรฐานของทางราชการ  ผูเ้สนอราคา
สามารถจัดท า และรับรองความถูกต้องของเอกสารได้ เช่น  บัญชีราช่ือหุ้นส่วนผู ้จัดการ  บัญชีรายช่ือ
คณะกรรมการผูจ้ดัการ  และบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้รายใหญ่  เป็นตน้ 

 
 
 
 
 
 



             บัญชีเอกสารส่วนที ่       2 
 

1.  แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ    จ  านวน..................แผน่ 

 2. หนงัสือมอบอ านาจซ่ึงปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผูเ้สนอราคามอบอ านาจใหบุ้คคลอ่ืน 
      ลงนามในใบเสนอราคาแทน                       จ  านวน.................แผน่ 
3. หลกัประกนัสญัญา                                                                               จ  านวน.................แผน่ 

4. อ่ืน ๆ  ( ถา้มี )  
    1.   …………………………………………………………………………………………………….. 
    2 .  …………………………………………………………………………………………………….. 

 

               ขา้พเจา้ขอรับรองวา่   เอกสารหลกัฐานที่ขา้พเจา้ยืน่พร้อมซองใบเสนอราคา  ในการสอบราคาซ้ือ
ถูกตอ้งและเป็นความจริงทุกประการ 

 
 
 
 

      (ลงช่ือ)............................................ผูเ้สนอราคา 
              (……………..………………..) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบหนังสือค า้ประกนั 
( หลักประกนัสัญญา) 

เลขที่.............................................                              วนัที่......................................................... 
  ขา้พเจา้............................................................(ช่ือธนาคาร) ส านกังานตั้งอยูเ่ลขที.่........ 

ถนน.......................ต าบล/ แขวง..........................อ าเภอ/ เขต............................จงัหวดั.......................... 
โดย........................................................................................................ผูมี้อ  านาจลงนามผกูพนัธนาคาร 
ขอท าหนงัสือค ้าประกนัฉบบัน้ีไวต่้อ  ส านกังานปศุสตัวจ์งัหวดัชุมพร  หมู่ 1  ถนนอาภากร   ต  าบลนาชะองั   
อ าเภอเมือง   จงัหวดัชุมพร 

  ตามที.่........................................…………………………….ซ่ึงต่อไปน้ีเรียกวา่  “ ผูข้าย” 
ไดท้  าสญัญาซ้ือขาย....................................................................กบัผูซ้ื้อตามสญัญาเลขที่  …….……….. ลง
วนัที่.............................................................ซ่ึงผูข้ายตอ้งวางหลกัประกนัการปฏิบติัตามสญัญาต่อผูซ้ื้อ     
เป็นจ านวนเงิน..................................บาท    ( .........…...........................................................) ซ่ึงเท่ากบั
ร้อยละ..............   (.............%)  ของราคาทั้งหมดตามสญัญา 

  ขา้พเจา้ยอมผกูพนัตนโดยไม่มีเง่ือนไขที่จะค  ้าประกนัชนิดเพกิถอนไม่ไดเ้ช่นเดียวกบัลูกหน้ี 
ชั้นตน้ ในการช าระเงินใหต้ามสิทธิเรียกร้องของผูซ้ื้อ  จ  านวนไม่เกิน..................................................บาท 

(…………………………………………) ในกรณีที่ผูข้ายก่อใหเ้กิดความเสียหายใด ๆ หรือตอ้งช าระค่าปรับ 
หรือค่าใชจ่้ายใด  หรือผูข้ายมิไดป้ฏิบติัตามภาระหนา้ที่ใด ๆ ที่ก  าหนดในสญัญาดงักล่าวขา้งตน้  ทั้งน้ี  โดย  
ขา้พเจา้จะไม่อา้งสิทธิใด ๆ  เพือ่โตแ้ยง้และผูซ้ื้อไม่จ าเป็นตอ้งเรียกร้องใหผู้ข้ายช าระหน้ีนั้นก่อน 

1.  หาผูซ้ื้อไดข้ยายระยะเวลาใหแ้ก่ผูข้ายหรือยนิยอมใหผู้ข้ายปฏิบติัผดิแผกไปจากเง่ือนไข 
ใด ๆ ในสญัญา  ใหถื้อวา่ขา้พเจา้ไดย้นิยอมในกรณีนั้น  ๆ  ดว้ย 
                        2.  หนงัสือค ้าประกนัน้ีมีผลใชบ้งัคบัตั้งแต่วนัที่สญัญาซ้ือขายดงักล่าวขา้งตน้จนถึงวนัที่ 
ภาระหนา้ที่ทั้งหลายของผูข้ายจะไดป้ฏิบติัใหส้ าเร็จลุล่วงไป     และขา้พเจา้จะไม่เพกิถอนการค ้าประกนัไม่วา่
กรณีใด ๆ ตราบเท่าที่ผูข้ายยงัตอ้งรับผดิชอบต่อผูซ้ื้อตามสญัญาซ้ือขายอยู ่
 

     ขา้พเจา้ไดล้งนามและประทบัตราไวต่้อหนา้พยานเป็นส าคญั 
 

             (ลงช่ือ)……………………………………….ผูค้  ้าประกนั 
           (……………………………………..) 

             ต าแหน่ง...................................................  
  

    (ลงช่ือ)…………………………………..พยาน 
            (………………………………) 
 

    (ลงช่ือ)…………………………………..พยาน 
            (………………………………) 



แบบใบเสนอราคา 
    

เรียน     ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 
  

1. ขา้พเจา้........................................................................อยูบ่า้นเลขที่.................................. 
ถนน......................................ต าบล/แขวง.......................................อ าเภอ/เขต...................................... 
จงัหวดั.................................โทรศพัท.์................................โดย........................................................... 
ผูล้งนามขา้งทา้ยน้ี  ไดพ้จิารณาเง่ือนไขต่าง ๆ ในเอกสารสอบราคา  เลขที่................................................. 
และเอกสารเพิม่เติมเลขที่........................(ถา้มี)  โดยตลอดและยอมรับขอ้ก าหนดและเง่ือนไขแลว้  รวมทั้ง
รับรองวา่  ขา้พเจา้เป็นผูมี้คุณสมบติัครบถว้นตามที่ก  าหนด  และไม่เป็นผูท้ิ้งงานของทางราชการ 
 

ที่ รายการ 
ราคาต่อ
หน่วย 

ภาษีมูลค่าเพิม่
(ถา้มี) 

จ านวน รวมเป็นเงิน 
ก าหนด
ส่งมอบ 

    
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

      รวมราคาทั้งส้ิน 
(……………………………………………………………………)  ซ่ึงเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิม่รวมทั้ง
ภาษีอากรอ่ืน ๆ และคา่ใชจ่้ายทั้งปวงไวด้ว้ยแลว้ 
   3.  ค าเสนอน้ีจะยนือยูเ่ป็นเวลา.............................วนั   นบัแต่วนั  เปิดซองสอบราคาและ
จงัหวดัอาจรับค าเสนอน้ี   ณ   เวลาใดก็ไดก่้อนที่จะครบก าหนดระยะเวลาดงักล่าว   หรือระยะเวลาที่ไดย้ดื
ออกไปตามเหตุผลอนัสมควรที่จงัหวดัร้องขอ 
 
 



- 2 - 
 

4.   ในกรณีที่ขา้พเจา้ไดรั้บการพจิารณาใหเ้ป็นผูช้นะการสอบราคา  ขา้พเจา้รับรองที่จะ 

    4.1     ท าสญัญาตามแบบสญัญาซ้ือขายแนบทา้ยเอกสารสอบราคากบัจงัหวดัชุมพร   
ภายใน..........วนั   นบัถดัจากวนัที่ไดรั้บหนงัสือแจง้ใหไ้ปท าสญัญา 
    4.2      มอบประกนัการปฏิบติัตามสญัญาที่ระบไุวใ้นขอ้  7  ของเอกสารสอบราคา
ใหแ้ก่จงัหวดัชุมพร   ก่อนหรือในขณะที่ไดล้งนามในสญัญาเป็นจ านวนร้อยละ...................................ของ
ราคาตามสญัญาทีไ่ดร้ะบุไวใ้นใบเสนอราคาน้ี   เพือ่เป็นหลกัประกนัการปฏิบติัตามสญัญา    โดยถูกตอ้งและ
ครบถว้น 
   หากขา้พเจา้ไม่ปฏิบติัใหค้รบถว้นตามที่ระบุไวข้า้งตน้น้ี   ขา้พเจา้ยอมให้จงัหวดัริบ
หลกัประกนัซองหรือเรียกร้องจากผูอ้อกหนงัสือค ้าประกนั  รวมทั้งยนิดีชดใชค้่าเสียหายใดที่อาจมีแก่จงัหวดั  
และ จงัหวดัมีสิทธิจะใหผู้เ้สนอราคารายอ่ืนเป็นผูส้อบราคา   ไดห้รือจงัหวดัอาจเรียกสอยราคาใหม่ก็ได ้
   5.   ขา้พเจา้ยอมรับวา่จงัหวดัไม่มีความผกูพนัที่จะรับค าเสนอน้ี  หรือในใบเสนอราคาใด  ๆ  
รวมทั้งไม่ตอ้งรับผดิชอบค่าใชจ่้ายใด ๆ  อนัอาจเกิดขึ้นในการที่ขา้พเจา้ไดเ้ขา้เสนอราคา 
   6.    บรรดาหลกัฐานประกอบการพจิารณา   เช่น  ตวัอยา่ง  ( Aample)  แคตตาล็อก และแบบ
รูปรายการละเอียด  คุณลกัษณะเฉพาะ  (Specification)  ซ่ึงขา้พเจา้ไดส่้งใหแ้กจงัหวดัพร้อมใบเสนอราคา  
ขา้พเจา้ยนิยอมมอบใหจ้งัหวดัไวเ้ป็นเอกสารและทรัพยสิ์นของทางราชการ 
   ส าหรับตวัอยา่งที่เหลือหรือไม่ใชแ้ลว้   ซ่ึงจงัหวดัคืนให ้ ขา้พเจา้จะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ 
ที่เกิดขึ้นกบัตวัอยา่งนั้น 
   7.    เพือ่เป็นหลกัประกนัในการปฏิบติัโดยถูกตอ้ง  ตามที่ท  าความเขา้ใจและตามความผกูพนั
แห่งค าเสนอน้ี  ขา้พเจา้ขอมอบ............................................................เพือ่เป็นหลกัประกนัซอง    เป็นจ านวน
เงิน..........................................................บาท  มาพร้อมกนัน้ี 
   8.    ขา้พเจา้ไดต้รวจทานตวัเลขและตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ  ที่ไดย้ืน่พร้อมใบเสนอราคาน้ี
โดยละเอียดแลว้   และเขา้ใจดีวา่จงัหวดัไม่ตอ้งรับผดิชอบใด  ๆ ในความผดิพลาดหรือตกหล่น 
   9.    ใบเสนอราคาน้ีไดย้ืน่เสนอโดยบริสุทธ์ิยติุธรรม  และปราศจากกลฉอ้ฉลหรือการสมรู้ร่วม
คิดกนัโดยไม่ชอบดว้ยกฎหมายกบับุคคลใดบุคคลหน่ึง  หรือหลายบุคคล  หรือกบัหา้งหุน้ส่วนบริษทั  ใด  ๆ  ที่
ไดย้ืน่เสนอราคาในคราวเดียวกนั 
 

     เสนอราคา  ณ    วนัที่                เดือน                            พ.ศ.  2563 
         

       (ลงช่ือ)……………………………………… 
        (…………………………………..) 

       ต าแหน่ง.................................................. 


